Guatemala 31 de Mayo 2018 —
Informe No.005-2019 .

Licenciado

"~ JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
~ Viceministro de Cultura
" 3u Despacho

Estimado Viceministro:

‘De la manera mds atenta me d}rijoé’a usted,.con el pfop§5it6%de fgpresgntagf millNF_OR'ME' DE” © .

% ACTIVIDADES I\‘?!ENS‘UALES cohforme lo estipulado en e Contrato Administrativos por Servicios

Técnicos Numero 546-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 7-2019,
correspondiente al mas de mayo del presente afio para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Numero 0000016 Serle “C”

Actividades Realizadas

‘a} Brindar apovyo en la creacion, alimentacion y actualizacidn de la-base de détos de! personal
activo y de baja del Centro Cultural Miguel Angel Asturlas _

" b} Brindar apoyo en Ia ubicacién de los expedientes Segun sean requeridos para los distintos
tramites que realiza el Centro Cultural Miguel Angel Asturias ante la delegacidn de Recursos
Humanos de fas artes

€} Apovaren el archive de las documentos varios que conforman los expedientes de personal
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias para realizar reportes varios

d) Apovar en las diferentes dreas de trabajo que conforma el Centro Cultural Miguel Angel
Asturias B

e) Otras afines a su contrato

¥
i



".ReSulta'dosObte'nidos R .

Se apoyd en la depuracién de archivos del drea administrativa con papeleria que ya estaba

-]
.. obsoleta de ia escuela de la marimba del Centro Cultural Miguel Angel Asturias. L
’§ e oo ? LA ERETE PR T R TR S S B
# %7 b) *se apoyd en' la revision de asistencia y se archivé las asistencias de |os alumnos para
'  creacion de base de datos de la escuela de la marimba del Centro Cultural Miguel Angei
Asturias.
c) se apoyd en la organizacidn vy colacacidn en un mejor lugar los archivos del drea
~ administrativa y para asi resguardar los expedientes del personal de la escuela de [a
marimba del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
d) Se'apoy6 en la organizacidn y ordenamiento de los expedientes de los alumnos de la escuela
. de la marimba del Centro Cultural Miguel Angel Asturias a st archiva correspondiente.
‘Atentamente

-

(BYRON SERGIO VARGAS PEREZ)
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